STREDNI SKOLA

sste
BRNO

TECHNICKA A EKONOMICKA

Stiredni Skola technicka a ekonomicka Brno,
Olomoucka, prispévkova organizace

Pw vk k 1 - DI v. .
firucka kvality - piiloha ¢. 4.10 Podet stran: 7

ON_23/01092018 |  Verze: 26 Potet pifloh: 0

Podavani informaci

Dokument v listinné podob¢ bez podpisu feditele $koly je nefizenou kopii




Dokument v listinné podob¢ bez podpisu feditele $koly je nefizenou kopii

Podavani informaci

podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim Vv platném znéni

1. Zakladni informace

Néazev organizace: Stfedni Skola technicka a ekonomicka Brno, Olomoucka,
prispévkova organizace
Kontaktni adresa: Olomoucka 1140/61, 627 00 Brno
Telefon: ustfedna 548 515 111
sekretariat feditele 548 515 121
Fax: 548 216 381
e-mail: posta@sstebrno.cz
web: https://www.sstebrno.cz
IC: 00226475
1Z0: 000226475
Identifikator pravnické osoby: 600 171 019

2. Diivod a zpiisob zaloZeni organizace

Stfedni Skola technicka a ekonomicka Brno, Olomoucka, pfispévkové organizace (dale jen
SSTE), byla ziizena ke dni 1. 4. 2001 jako piispévkova organizace Jihomoravského kraje.
Nova zfizovaci listina byla vydana 30. 4. 2015 pod ¢. j. 20/14.

Historie $koly: Skola byla zalozena v za¥i 1931 jako Tovarni u¢hovska $kola pro Zivnosti
Ceskoslovenské Zbrojovky. V priibdhu uplynulého obdobi prodélala fadu transformaci. Byla
pfeménéna na Zavodni uc¢iiovskou Skolu Zbrojovky Brno, a. s., Odborné ucilisté a nasledné na
Stiedni odborné ucilist¢ Zbrojovky Brno, st. p., Soucasti Zbrojovky Brno, st. p. byla az do
1.7.1991, kdy se Skola vyclenila a stala se samostatnym pravnim subjektem s nazvem
Stiedni odborné ucilisté, Brno, Olomoucka 61. Dnem 1. 9. 1993 pfiesla zfizovatelska funkce
na MSMT CR a $kola se transformovala na Integrovanou stfedni §kolu v Brné, Olomoucké
61. V roce 1995 byla rozsitena vzdélavaci nabidka skoly o postsekundarni vzdélavani a skola
se transformovala na Integrovanou stfedni Skolu — Centrum odborné piipravy, Brno,
Olomoucka 61. V navaznosti na nové uspofadani a vznik kraji je od 1. 4. 2001 zfizovatelem
Skoly Jihomoravsky kraj.

Na zakladé rozhodnuti Zastupitelstva Jihomoravského kraje dne 23. 2. 2012 usnesenim
¢. 1752//12/Z 28 doslo s ucinnosti od 1. 9. 2012 ke zméné nazvu Skoly na Stiedni Skola
technicka a ekonomicka, Brno, Olomoucka 61 a nasledn¢ na zakladé rozhodnuti
zastupitelstva Jihomoravského kraje ze dne 30.4.2015 usnesenim ¢. 1800/15/Z18 s ucinnosti
od 1. 7. 2015 doslo ke zméné nazvu skoly na Stfedni $kola technickd a ekonomicka Brno,
Olomouckad, ptispévkova organizace (dale jen SSTE).

3. Jmenovani reditele Skoly.
Na zakladé konkurzniho fizeni a usnesenim Rady Jihomoravského kraje €. 11914/12/R160 ze
dne 19. 4. 2012 byl Ing. Lubomir Stefka jmenovan feditelem SSTE.
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4. Vymezeni predmétu Cinnosti Skoly
SSTE je stfedni Skolou, ktera je soucasti vychovné vzdélavaci soustavy CR a je zapsana ve
Skolském rejstiiku. Déle vykonava ¢innost Skolni jidelny-vydejny stravy.

SSTE je piispévkovou organizaci s pravni subjektivitou, jeZ vystupuje svym jménem
V pravnich vztazich a ma odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahi v souladu se zfizovaci
listinou.

SSTE poskytuje stiedni vzd&lani s vyuénim listem a stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Stiedni vzdélavani rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty ziskané
v zakladnim vzdé¢lavani. Poskytuje zakiim obsahové $irSi odborné vzdélavani spojené se
vSeobecnymi piedpoklady pro plnopravny osobni a obcCansky zivot, samostatné ziskavani
informaci a celozivotni ueni, pokraCovani v navazujicim vzdé€lavani a piipravu pro vykon
povolani nebo pracovni Cinnosti.

SSTE zabezpeduje celozivotni vzdélavani dospélych ve formé denniho a dalkového studia pro
absolventy ucebnich oborl, odborné kurzy a seminare, rekvalifikaéni kurzy. Pfipravuje na
diléi profesni a Uplné kvalifikaéni zkousky dle zdkona o uznavéani vysledkd dalSiho
vzdélavani.

Skolni jidelna — vydejna, poskytuje $kolni stravovani pro Zéky a zavodni stravovani pro
zameéstnance Skoly.

Skola zabezpeduje dale doplitkovou ¢innost, kterd navazuje na hlavni pfedmét Ginnosti.
Okruhy doplitkové ¢innosti vymezuje ziizovaci listina.

5. Prehled obori vzdélavani:

a/ sttedni vzdelavani s maturitni zkouskou

18-20-M/01  Informacni technologie (SVP)

23-41-M/01  Strojirenstvi (SVP)

23-43-L/51  Provozni technika (SVP) - denni a dalkové nastavbové studium pro absolventy
ucebnich oboril

23-45-L/01  Mechanik sefizovaé (SVP)

26-41-L/01  Mechanik elektrotechnik (SVP)

63-41-M/01  Ekonomika a podnikani (SVP)

b/ sttedni vzdelavani s vyuénim listem

23-51-H/01  Strojni mechanik (SVP)

23-56-H/01  Obrab&¢ kovii (SVP)

23-69-H/01  Puskai (SVP)

26-52-H/01  Elektromechanik pro zatizeni a piistroje (SVP)

SVP — vyuka podle $kolniho vzdélavaciho programu
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6. Vymezeni pravomoci reditele Skoly

Reditel tidi §kolu, plni povinnosti vedouciho organizace, jmenuje a odvolava své zastupce
a dal3i vedouci pracovniky. Reditel odpovidd za vzdé&lavani podle $kolnich vzd&lavacich
programil, za odbornou pedagogickou troven vychovné vzdélavaci prace skoly a za efektivni
vyuzivani svétenych hospodarskych prostiedk.

Odpovida za zpracovani vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodaieni a za
jeji zptistupnéni.

Préva a povinnosti feditele vyplyvaji z ustanoveni § 164 a nasl. Skolského zékona ¢. 561/2004
Sb., v platném znéni.

Reditel §koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy dle ustanoveni § 165
odst. 2 skolského zékona v téchto ptipadech:
a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu dle § 18 zakona €.
561/2004 Sb. a zamitnuti zadosti o pfefazeni zaka do vyssiho ro¢niku podle §17 odst. 3,
b) pfijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole,
C) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, pferuseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku,
d) podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly,
e) zamitnuti zadosti o uznani dosaZzené¢ho vzdélani,
f) povoleni a zruSeni povoleni individualniho vzdélavani zéaka.

7. Organizaéni struktura SSTE
Organizaéni struktura je uréena organizaénim fadem a organizaénim schématem. Skola ma
toto ¢lenéni:

1) feditel

2) tsek teoretického vyucovani

3) usek praktického vyucovani

4) tusek provozni (stravovani, udrzba, energie)

5) tsek ekonomicky

6) tsek marketingu, propagace a dalsiho vzdélavani

Podrobné clenéni je uvedeno v organiza¢nim schématu Skoly, ktery lze prohlédnout na
sekretariaté Skoly.

8. Jména osob urcéenych k poskytovani informaci:

p. Helena Gregrova asistentka feditele Skoly, tel. ¢. 548 515 122

e-mail: posta@sstebrno.cz

Vv pripadé jeji nepritomnosti:

Ing. Jindfich Felkel, statutarni zastupce feditele, ZR pro PV, tel. &. 548 515 125
e-mail: jindrich.felkel@sstebrno.cz

9. Piehled nejdiilezitéjSich pravnich predpisii, kterymi se $kola ridi pri
vykonu své piisobnosti
Jednad se napr. o:

e zdkon €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$Sim odborném
a jiném vzdélavani v platném znéni (Skolsky zakon)
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e zakon ¢. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s piijetim
Skolského zakona v platném znéni

e zékon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych zakoni
V platném znéni

e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni

e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni

e vyhlaska €. 13/2005 Sb., o sttednim vzd¢lavani a vzdélavani v konzervatofi v platném
znéni

e vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci piijimaciho
fizeni ke vzdé€lavani ve stfednich skolach v platném znéni

e nafizeni vlady ¢. 689/2004 Sb., o soustavé oborl vzdélani v zdkladnim, stfednim
a vyssim odborném vzdélavani v platném znéni

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani v platném znéni

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich v platném znéni

e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
a zéka nadanych.

Pravni ptedpisy a seznamy hlavnich dokumentli, zejména koncepcni, strategické
a programové povahy, které mohou byt poskytnuty, jsou k nahlédnuti na sekretariaté Skoly
kazdy pracovni den od 7:00 do 14:30 hod.

10. Postup pri prijimani a vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace
stanoveny zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,

Vv platném znéni
Pfijimanim a vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci jsou povéfeni zaméstnanci Skoly
uvedeni v odstavci 8 tohoto dokumentu.

Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel a musi obsahovat tyto naleZitosti:
* jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého bydli§té¢ popt. adresu pro
dorucovani, pokud je Zadatelem fyzicka osoba
= ICO, adresu sidla popt. adresu pro dorudovani, pokud je zadatelem pravnicka osoba.
Adresou pro doruc¢ovani se rozumi i elektronicka adresa.

Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze je urCena Skole a ze se Zadatel domaha poskytnuti informace
ve smyslu tohoto zakona.

Zadost o poskytnuti informaci se podava ustné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné
(postou, osobné¢, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mulze
povéteny pracovnik sdélit jen daje umoziujici vyhledani a ziskéni zvetfejnéné informace.
V ptipad¢ Ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dn
ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta. Neni-li zadost vyfizena Ustn€, poskytne se informace pisemné¢, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

10. 1 Ustni Zadost
Tuto zadost Ize vytidit Gstné pouze s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vytizeni, vyzve jej povefeny pracovnik k podani Zadosti v pisemné formé. Tato
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zadost pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
V platném znéni.

10. 2 Pisemna Zadost
Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji
0 zvetejnéni. Sdeleni zadatele, ze trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové podani.
Pokud ze zadosti neni ziejmé, ze smétuje vici Skole nebo kdo ji podal, povéreny pracovnik ji
bez dal$iho odlozi. Tato zaddost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném
znéni, a neni ji nutno ani evidovat.
Pokud je zadost nesrozumitelnd nebo neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfiliS obecné, vyzve povefeny pracovnik Zzadatele do 7 dni ode dne podani
zadosti, aby zadost upiesnil. Pokud tak neucini do 30 dnid od vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zéadosti. Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost skoly, povéfeny pracovnik ji odlozi
a odlozeni zadosti a jeji diivod sd€li do 7 dnti zadateli.
10. 3 Lhiity pro vyrizeni Zadosti
Informaci na zdkladé€ zadosti poskytne povéieny pracovnik do 15 dnli ode dne doruceni, popf.
uptesnéni zadosti. Tato lhlita mize byt prodlouzena max. o 10 dnti z téchto divodi:
» vyhledéni a sbér pozadovanych informaci v jinych pracovistich, nez je pracovisté osob
povéienych poskytovanim informaci
» vyhledédni a sbér objemného mnozstvi informaci a odlisnych informaci pozadovanych
V jedné zadosti
= Konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zajem na rozhodnuti o zadosti
nebo konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi tseky Skoly, které maji vazny
zdjem na piredmétu zadosti
Povéteny pracovnik je povinen prokazateln¢ (pisemné) informovat zadatele o prodlouzeni
lhiity a o diivodech, a to jesté pred jejim uplynutim.

10. 4 Odmitnuti informace
Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
lhiitdch pro vytizeni zadosti rozhodnuti. Toto rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.
Rozhodnuti musi obsahovat:

* nazev a sidlo Skoly

= (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti

= oznaceni zadatele o informaci

= vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti

» odavodnéni

* pouceni o odvolani s poucenim o mistu, form¢ a dobé odvolani

= vlastnoru¢ni podpis feditele s uvedenim jména a funkce
Jestlize povéfeny pracovnik neposkytl informaci nebo nevydal rozhodnuti o odmitnuti
zéadosti, ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.
Proti rozhodnuti o odmitnuti informace Ilze podat odvolani ke Krajskému ufadu
Jihomoravského kraje, a to prostfednictvim feditele Skoly ve lhtté 15 dnti ode dne doruceni
tohoto rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhiity pro vytfizeni Zadosti.

Poskytnuti nékterych informaci muze byt odmitnuto, déje se tak zejména pri:
a) ochran¢ utajovanych skutecnosti (v souvislosti s CO, systému zabezpeceni budov
apod.)
b) ochran¢ osobnosti a soukromi (osobni udaje jako je rodné Cislo, narodnost, platové
a majetkové poméry, vztah k ndboZzenstvi apod.)
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€) udajich o firmach, které se ti¢astni vybérovych fizeni v pfipadé, Ze o to pozadaji
d) neposkytuji se informace interniho charakteru skoly jako:

pozarni a evakuacni fad

pokyny pro inventarizaci majetku

pracovni napln¢ zaméstnancii

smérnice pro odménovani

podpisovy fad a smérnice o ucetnictvi

pokyny ke kontrolni ¢innosti a zapisy kontrol

spisovy a skarta¢ni fad

smérnice o FKSP

10. 5 Evidence Zadosti
Evidence zadosti o poskytnuti informace obsahuje:
» datum doruceni, véc, Cislo jednaci
» jméno zadatele vCetn¢ adresy
» zpisob, jakym bylo postupovano ve véci, a jak byla zadost vyfizena
» datum vytizeni Zadosti

10. 6 StiZnosti na postup pri vyrizovani Zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel z téchto divodi:
* nesouhlasi se zpisobem vyftizeni zddosti odkazem na tdaje umoznujici vyhledani
a ziskani zvetejnéné informace
* informace byla poskytnuta jen ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti
» nesouhlasi s vysi thrady nékladii za poskytnuti informace
Stiznost podava zadatel u povinného subjektu do 30 dnd ode dne
» doruceni sdéleni o vytizeni Zadosti
» yplynuti lhiity pro poskytnuti informace
Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné. Pfi Gstnim podani, pokud je nelze vytidit ihned, sepise
povinny subjekt pisemny zaznam.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym
materidlem nadfizenému organu do 7 dnt ode dne, kdy stiznost dosla, pokud v této lhuté
stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze poskytne poZzadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti
o odmitnuti zadosti.

Nadtizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dntli ode dne, kdy mu byla pfedloZena, zpisobem
stanovenym zédkonem. Rozhodnuti oznami Zadateli 1 povinnému subjektu.

10. 7 Uhrada nékladi

Skola je opravnéna pozadovat uhradu nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosict dat a odeslanim informaci zadateli. Pokud
bude thradu nékladi pozadovat, je povinna tuto skutecnost oznamit spolu s vysi thrady
(vystavenim faktury) zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na
zaklade jakych skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse tihrady stanovena.

Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne ozndmeni vySe pozadované uhrady naklady neuhradi, skola
zadost odlozi.

10. 8 Sazebnik thrad za poskytovani informaci
V souvislosti s vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci vydava feditel $koly sazebnik
uhrad nédklada spojenych s poskytnutim informace:
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Porizeni kopie

format A4  jednostranny 1,50 K¢/A4
oboustranny 2,00 K¢/A4

format A3 jednostranny 2,00 K¢/A3
oboustranny 3,00 K¢/A3

Tisk na tiskarndach

A4 na laserové 2,00 K&/A4

A4 na ostatnich 2,50 K¢/A4

Kopirovani na datové nosice

CD 50,00 K¢&/kus
DVD 50,00 K¢&/kus
Flash disk 4GB 150,00 K¢&/kus

Jiné kopirovani a filmovani
video — dle skute¢nych nakladt

Za odeslani informace
postovné a jiné poplatky dle sazebniku Ceské posty, s. p.

Osobni naklady
za zpracovani a vyhledavani informaci 250,- K¢/hod. 1 zapocata

Pokud je informace obsazena v publikaci ¢i tiskoving, hradi se naklady ptislusného vytisku.

Dalsi vécné naklady — dle formy
Uhrada nékladt spojenych s vyfizenim zadosti o poskytnuti informace se provadi ptredem,
a to tthradou vystavené faktury nebo proti potvrzeni v hotovosti na pokladné skoly.

10. 9 Vyrocni zprava

Vyro¢ni zprava za ptredchazejici kalendaini rok o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
bude zpracovana vzdy do 1. bfezna nasledujiciho roku a bude k nahlédnuti na sekretariaté
Skoly. Na sekretariat¢ feditele Skoly je zpfistupnéna 1 vyrocni zpradva o Cinnosti Skoly za
uplynuly Skolni rok a vyro¢ni zprava o hospodateni Skoly za uplynuly rok.

Tento dokument nabyva Uc¢innosti dnem 1. 9. 2018, od tohoto dne pozbyva Ucinnosti
dokument ON_23/01092017.

Ing. Lubomir Stefka
feditel skoly
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